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A Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasdgtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Téritési és
Juttatdsi Szabalyzata (a tovabbiakban: TISZ) 48. § (11) bekezdésére tekintettel, valamint az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) 36. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a
Hallgatoi és Doktorandusz Onkormanyzattal egyetértésben a kdvetkezokrél rendelkezem.

I. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

1.§

Az utasitas célja

Jelen utasitds célja az Egyetem hallgatoinak elhelyezését szolgdlo, az Egyetem vagyonkezelésében
1évé kollégiumok miikddési rendjének, a kollégiumi felvétellel kapcsolatos eljaras-, és
dontéshozatali rendjének, valamint a kollégiumi tagsagi jogviszonybol szarmazo hallgatoi jogoknak
¢s kotelezettségeknek meghatarozasa.

2.§

Az utasitas hatalya

(1) A jelen utasitas hatalya kiterjed
a) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo személyre (a tovabbiakban: hallgato);
b)  az Egyetemmel kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkez6 személyre;
c)  akollégiumi mentorra, valamint vezetd kollégiumi mentorra.
(2) A jelen utasitds hatalya kiterjed a TJSZ-ben! felsorolt, a hallgatok elhelyezését szolgald
épiiletekre, mint kollégiumokra (a tovabbiakban: kollégium).
(3) A jelen utasitas hatalya kiterjed
a) a kollégiumi tagsagi jogviszony keretében igénybe vehetd kollégiumi féréhely (a
tovabbiakban: kollégiumi féréhely) meghatarozasara;
b) a kollégiumi tagsagi jogviszony keletkezésére — ideértve a kollégiumi felvétel
eljarasrendjére;
c)  akollégiumi tagsagi jogviszony megsziinésére;
d)  akollégiumi tagsagi jogviszonybol eredd jogokra és kotelezettségekre;
e)  akollégium miikodési rendjére.
(4) Jelen utasitds rendelkezéseit a TISZ-ben foglaltak keretei kozott az abban foglalt
rendelkezésekkel 6sszhangban kell értelmezni.
(5) Az alabbi hallgatokkal kapcsolatos kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos részletszabalyokat
kiilon rektori-kancellari k6zos utasitas tartalmazza:
a)  a Stipendium Hungaricum 6sztdndijban részesiild hallgato?;
b)  az Osztondij Keresztény Fiataloknak elnevezésti dsztondijprogramban részt vevd hallgato.

3.§

A Kancellaria feladatai

(1) A Kancellaria feladata az Egyetem hallgatoinak elhelyezését szolgald, az Egyetem
vagyonkezelésében 1évo kollégiumok mitkddtetése, ideértve
a) a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal és a kollégium miikddésével kapcsolatos taniigyi
igazgatasi feladatokat, tovabba

1 Jelen utasitas kézzétételekor a TISZ 48. § (13) bekezdése szerint.

2 Jelen utasitas kozzétételekor a Stipendium Hungaricum programmal kapcsolatos intézményi eljarasrend.
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b)  akollégiumi felvétellel kapcsolatos eljarasok lebonyolitasat, az ebben a korben a dontések
jelen utasitasban és kiilonos tekintettel a TJISZ-ben meghatarozott rendjének megfeleld
meghozatalat.

A Kancellaria az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat az Ertékesitési és Szolgaltatasi

Igazgatdsag (a tovabbiakban: ESZI) Gtjan latja el - ide nem értve a 6.-8. §-ban foglalt dontéseket.

Az ESZI igazgatdjanak tevékenységét szakmai elékészité, tovabba jelen utasitis 4. § (2)

bekezdés e) pontja szerinti kérdésben dontéshozo6 szervként az Egyetemi Hallgatoi Képviselet

(a tovabbiakban: EHK) segiti.

4.8

A Hallgaté6i és Doktoranduszi Onkormanyzat feladatai

A kollégiumi felvétellel kapcsolatos eljarasok lebonyolitdsdban, dontésel6készitésben,
javaslattételben a Hallgatéi és Doktorandusz Onkormanyzat részérél az alabbi testiiletek
vesznek részt:

a) EHK;

b)  Kari Hallgatoi Képviseletek (a tovabbiakban: KHK).

Az EHK feladatai:

a)  akollégiumi felvételi eljarasban kozremiikodik az ESZI-vel;

b) gyakorolja a dontési, egyetértési, javaslattételi jogait a kollektiv jogok szabalyzata
alapjan;

c) eldterjeszti a kollégiumi felvételi szabalyzatot (a tovabbiakban: KFSZ) és a palyazati
kiirast az ESZI szamara;

d) eldsegiti a dontéselOkészitési folyamatokat;

e)  dont a kollégiumi féréhelyek karok és épiiletek kozotti felosztasarol.

A KHK-k feladatai:

a)  javaslatokat tesznek az EHK részére a KFSZ tartalmara figyelembe véve az 5. § (3)
bekezdést, és a TISZ rendelkezéseit, illetve annak 4. sz. mellékletét;

b)  kozremikddnek a felvételi eljaras lebonyolitasaban, és az alapjan elézetes eredményt
javasolnak az EHK-nak;

c) ellatjak a kollégiumi szobabeosztas soran rajuk rott feladatokat;

d) tajékoztatjak a hallgatokat a kollégiumi tagsagi jogviszony feltételeirdl, tartalmardl, a
tagsagi jogviszony létesitésére vonatkozo palyazatrol, melyet a Kollégiumi Egységes
Felvételi és Informacios Rendszer (a tovabbiakban: KEFIR) feliiletén meg kell
jelentetni.

Il. FEJEZET
A KOLLEGIUMI TAGSAGI JOGVISZONY LETESITESE, MEGSZUNTETESE, TARTALMA

5.§

Kollégiumi férohelyek meghatarozasa

Az ESZI az EHK egyetértésével a TISZ rendelkezéseinek megfelelden legkésébb az adott
félévet megelozé félév szorgalmi iddszakanak végéig — a 6.-8. § szerinti férOhelyekre
figyelemmel — meghatarozza a kollégiumi tagsagi jogviszonyra tekintettel rendelkezésre allo €s
elosztasra keriilé féréhelyek (a tovabbiakban: féréhely) szamat.

Az ESZI az (1) bekezdés szerinti férohelyszamra figyelemmel a hallgatoi jogviszonybol
szarmazo kollektiv jogok szabalyzatiban® rogzitett dontést alapul véve, kollégiumonként
megallapitja a kollégiumi tagsagi jogviszonyra tekintettel rendelkezésre allo kollégiumi

3 Jelen utasitas kozzétételekor a hallgatoi jogviszonybol szarmazo kollektiv jogok szabalyzatarol szolo VIII./5./2014-2015. szami szenatusi hatarozat 2.
§ (1) bekezdés d) pontja szerinti dontés.
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férohelyek, karok ¢€s épliletek kozotti szétosztasat az EHK javaslatara és annak egyetértésével,
legkésobb a kollégiumi felvételi palyazat eldzetes eredményének kihirdetési hatarideje elott két
héttel.
A jelen paragrafus (2) bekezdésében meghatarozott adatok alapjan a KHK-K javaslatot tesznek
a) a hallgatok szamara rendelkezésre allo kari fér6helyek a TJSZ 4. melléklet 1. § (1)
bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott csoportok (a tovabbiakban: kollégiumi felvételi
csoportok) kozotti szétosztas elveire, valamint
b)  akollégiumi felvételi csoportok szamara odaitélhetd féréhelyek részaranyara.
A KHK-k javaslatait az EHK véglegesiti és terjeszti el javaslatat az ESZI szamara a KFSZ
forméjaban, amely rendelkezik a TJSZ 4. melléklete szerint:
a)  apontrendszerrol;
b)  abiralati elvekrdl;
c)  ésakollégiumi felvételi csoportokrol.
Az ESZI igazgatoja a KFSZ-t igazgatéi utasitdsként kiadmanyozza.
Az EHK a KHK-k javaslatainak figyelembevételével elSterjeszti az ESZI szamara a kollégiumi
felvételi palyazatot. Az elSterjesztett kollégiumi felvételi palyazatot az ESZI
a) elfogadja és hatalyba Iépteti igazgatoi utasitasként;
b)  amennyiben az adott kollégiumi felvételi palyazat nem felel meg jogszabalynak, belsé
szabalyozonak, ugy indoklassal modositast kér az EHK-t6l.
A kollégiumi féréhelyek szamanak valtozasat az ESZI folyamatosan figyelemmel kiséri, és az
tires féréhelyek betoltése érdekében a jelen utasitds rendelkezései szerint az EHK-val
egylttmiikddve jar el.

6.§

Egyetemi kozponti féréhelyekre vonatkozo iigyintézés

A szervezeti egység vezetdje az egyetemi kozponti féréhelyekre vonatkozo indoklassal ellatott
igényét az el6z6 félév szorgalmi idészakanak 12. hetének végéig irasban jelzi az ESZI-nek.

A beérkezett igények alapjan odaitélt féréhelyszamokrol és azok kollégiumonkénti elosztasarol,
a kollégiumi téritési dij 6sszegérdl a kancellar 5 munkanapon beliil dont azzal, hogy a dontéssel
kapcsolatban az EHK-t egyetértési jog illeti meg.

Az egyetemi kozponti féréhelyek esetében a kollégiumi téritési dij az onkoltséges hallgatora
vonatkoz6 kollégiumi téritési dijnal nem lehet kevesebb. Ezen dij az elhelyezést kérd szervezeti
egységet az igényelt elhelyezés teljes idotartama alatt terheli.

Az egyetemi kdzponti férohelyekre elhelyezésben részesiilo hallgatok kollégiumi elhelyezéssel
kapcsolatos ligyintézése — ideértve a jogszabaly és a TISZ szerinti palyazati eljaras lefolytatasat,
a szobabeosztds meghatarozasat is — az igényl0 szervezeti egység feladatat képezi.

7.§

A mentori féréhelyek meghatarozasa

Az egyes kollégiumokban a kollégiumi mentori és vezetd kollégiumi mentori kollégiumi
férohelyek (a tovabbiakban: mentori féréhelyek) egyiittes szdma nem haladhatja meg a
kollégium teljes féréhelyszamanak 2%-4t.

A mentori férdhelyek szaméra vonatkozdéan az EHK legkésdbb a félévet megel6zo
vizsgaiddszak végéig javaslatot terjeszt eld, amely kérdésben a kancellar a félév végéig dont.
Az 6szi félévi mentori €s vezetd mentori megbizas augusztus 1. és janudr 31. kozotti, a tavaszi
félévi megbizas februar 1. és julius 31. kozotti idészakra vonatkozik.

A mentori féréhelyekre vonatkozé palyazatokat az ESZI irja ki legkésébb a megbizasi idészak
kezdete el6tt 30 nappal azzal, hogy a palyazat benyujtasara a palyazonak legalabb 10 nap all a
rendelkezésre. A palyazati kiirds tartalmi elemeire a 9. § (6) bekezdés a)-f) bekezdésében
foglaltak az iranyadok.



(5) A palyazat benyujtasi hataridejét kovetéen 2 naptari napon beliill az ESZI megkiildi a
palyazatokat az EHK részére javaslattétel céljabol.

(6) Az EHK a javaslatat legkésbb a megbizas kezdete elétt 10 naptari nappal megkiildi az ESZI
részére, amely 3 napon beliil dontési javaslatat eloterjeszti a kancellarnak. A kancellar 3 naptari
napon beliil dont. A dontésrél az ESZI haladéktalanul értesiti a palyazokat és elokésziti a
munkatigyi dokumentumokat.

(7) A kollégiumi mentorok és vezetd kollégiumi mentorok kizarélag mentori féréhelyen
nyerhetnek elhelyezést. A mentor a felvételt nyert hallgatok koziil megjeldlheti a szobatarsat.

8. §

A specialis sziikségletii hallgatok szamara biztositott férohelyek meghatarozasa

(1) A Hallgatoi Esélyegyenléségi Bizottsag (a tovabbiakban: HEB) meghatarozza a vonatkozo
rektori-kancellari utasitasban® meghatérozott specialis sziikségleti hallgatok részére
esélyegyenlOoségi alapon odaitélheté kollégiumi féréhelyek szamat, ami a HEB altal
nyilvantartasba vett hallgatok szamanak 10%-a, de maximum 15 6 lehet.

(2) A HEB a palyazati felhivast a tavaszi félévet megel6z6 januar 7-ig, 6szi félév tekintetében a
félévet megeldz6 junius 30-ig teszi kdzz¢ azzal, hogy a hallgatonak legalabb a palyazati kiiréas
megjelenésétdl szamitott 15 nap alljon rendelkezésre a palyazat benyujtasara. A palyazati
felhivas tartalmi elemeire 9. § (6) bekezdés a)-f) pontja az irdnyado.

(3) A palyazo az esélyegyenldségi koordinatornal nytjthatja be palyazatat a palyazati felhivasban
megjeloltek szerint azzal, hogy ez nem mindsiil a 9. § (8) bekezdésében foglalt kettds
palyazéasnak. Jelen §-ban meghatarozott féréhelyre abban az esetben keriilhet felvételre a
hallgato, amennyiben més jogcimen nem nyert felvételt.

(4) A jelen paragrafus (1) bekezdése szerinti kollégiumi féréhelyben valo részesiilés feltételei az
alabbiak:

a) az adott félév tekintetében a kollégiumi fér6helypalyazat soran figyelembe vehetd
rendszeres szocialis palydzatokra vonatkozo hataridéig benyujtott rendszeres szocidlis
0sztondij palyazat;

b) a9.§ szerint benyujtott érvényes kollégiumi fér6helypalyazat;

C)  apalyazo specialis igényérol szolo igazolas, amely alatamasztja a palyazatat.

(5) A HEB megvizsgalja a palyazatot és megkiildi az EHK-nak javaslatat, mely iranyulhat a
kérelem:

a) tamogatasara, és a kapcsolodo szobabeosztasra,

b)  indokolassal ellatott elutasitasra.

(6) A palyazatrol a HEB javaslatanak figyelembevétele mellett az EHK a TJSZ 48. § (9) bekezdés
szerinti dontést kezdeményezi, mely dontésrdl annak meghozatalat kovetd 5 munkanapon beliil
irasban értesiti a palyazot a KEFIR-en keresztiil.

(7) Amennyiben az (1) bekezdésben meghatarozott kollégiumi féréhelyek koziil van olyan, amelyet
nem nyert el specidlis sziikségletli hallgatd, akkor az a kollégiumi férdhely az adott félév
tekintetében az 5. §-ban meghatarozott kollégiumi fér6helynek mindsiil.

9.§

A kollégiumi felvételi kérelem és elbiralasanak rendje

(1) Ahallgato 5. § és 7. § szerinti féréhelyre vonatkozoan a TISZ-ben® meghatarozott 6szi, valamint
tavaszi félév tekintetében a KEFIR-en keresztiil nyujthat be felvételi kérelmet tekintettel arra,
hogy a kollégiumi féréhelyen torténd elhelyezés felvételi palyazat atjan elnyerhetd juttatas.

‘A jelen utasitas kozzétételekor a BME specialis sziikségletii hallgatéinak tanulmanyi esélyegyenldségét segito feltételekrol szolo 6/2015. (X. 29.) szamu
rektori-kancellari kozos utasitas.

5 Jelen utasitas kozzétételekor TISZ 48. § (7) bekezdés a) és b) pont.
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A Kozponti Tanulmanyi Hivatal, illetve a Dékani Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: a hallgaté
adatkezeldje) az elsd évfolyamra felvételt nyert hallgatok kollégiumi felvételéhez sziikséges
informaciokat az egyetemi felvételrdl szold értesitéssel egyiitt kikiildi a felvételt nyert
palyazonak.

Az ESZI — a KFSZ rendelkezéseit figyelembe véve — a Hallgatéi és Doktorandusz
Onkorményzat kollégiumi felvételi palyazat feltételeirdl szol6 adott félévre vonatkozo dontése®
alapjan kozzéteszi a palyazati kiirdsokat. Az adott kari férOhelyekre vonatkozo specialis
feltételeket a KFSZ tartalmazza.

A pélyazati kiirasok legkésébb a vizsgaiddszak els6 hetének elején az ESZI honlapjan keriilnek
kozzétételre, amely dokumentumokra a KHK honlapokon hivatkozés helyezheto el.

A palyazati kiiras legalabb az alabbi elemeket tartalmazza:

a)  apalyazat feltételei;

b)  azelbiralas alapelvei;

C) apalyazas folyamatanak ismertetése;

d)  azeljarasi hataridok;

e) azeredmény kozzététele;

f)  afelszolalasra, valamint a jogorvoslatra vonatkozé informaciok;

g) aszobabeosztas elvei.

Az Egyetem kollégiumaiban féréhelyre palyazhat minden teljes idejii képzésben részt vevo
aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd, aki érvényes kollégiumi jelentkezést adott le.
A mentori féréhelyre palydzatot benyujtok ettdl eltérden nem kell, hogy aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezzenek.

Amennyiben a palyazé az Egyetemmel parhuzamos hallgatdi jogviszonyban all, iigy dsszesen
csak egy képzésen adhat le felvételi palydzatot. Amennyiben a hallgatd tobb kiilonb6zd
képzésen is leadja a felvételi palyazatot, akkor a hallgato 0sszes palyazatat érvénytelennek kell
tekinteni, és legkozelebb csak a kovetkezd félévben kaphat kollégiumi féréhelyet 1j palyazata
alapjan.

Kollégiumi elhelyezésben nem részesiilhet a hallgaté, ha belsd szabalyozo eszkozben’ foglaltak
miatt arra nem jogosult.

Az elézetes eredmény hataridejének lejarta eldtt 2 munkanappal az EHK az ESZI részére —
dontéshozatalra — el6késziti a felvételi eljaras elézetes eredményeit. Az ESZI a javaslatokat

a)  megvizsgalja és ennek alapjan jovahagyja;

b)  visszakiildi az EHK-nak, ha az eldzetes eredmény jogszaballyal vagy belso
szabalyozoval ellentétes. Ebben az esetben az ESZI indoklasaban megjelli a vonatkozo
jogszabaly vagy bels6 szabalyozé rendelkezését.

Az ESZI dontését kovetden az EHK gondoskodik a listak KEFIR-ben térténd kozzétételérél a
palyazati kiirasban meghatarozott végleges eredmény kozzétételi hataridejéig.

A hallgato jogorvoslati jogat a BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (a tovabbiakban: TVSZ)
X. fejezete biztositja.

A palyazatok elbirdlasa oly mddon torténik, hogy az adott karra juto féréhelyek legalabb 0,5%-
a jogorvoslati eljarasok elbiralasaig nem keriil kiosztasra. A jogorvoslati eljarasokat kovetden
az EHK javaslatat, valamint a vardlistit figyelembe véve az ESZI igazgatdja dont ezen
féréhelyek betdltésérdl.

Az ESZI és az EHK a kollégiumi felvételi palyazatok elbiralasa érdekében a hallgatoknak
kizarolag a felvételi palyazatok elbirdlasdhoz sziikséges, a KFSZ-ben meghatarozott adatait
ezen cél elérése érdekében sziikséges ideig, a hatalyos adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen
kezelheti. A dontés eldkészitésében, birdlasban részt vevd személyek irasban titoktartdsi
nyilatkozatot kotelesek tenni a vonatkozé egyetemi szabalyozok szerint.

Azon hallgat6, aki a jelen § (1) bekezdése alapjan nem adott le kollégiumi férdhelyre vonatkozé

6 Jelen utasitas kozzétételekor a hallgatdi jogviszonybol szarmazoé kollektiv jogok szabalyzatardl szol6 VIIL./5./2014-2015. szamu szenatusi hatarozat 2. §
(1) bekezdés d) pontja szerinti dontés.

l Jelen utasitas kozzétételekor a BME hallgatok fegyelmi, kartéritési jogorvoslati szabalyzatarol szol6 szenatusi hatarozat.
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palyazatot, utdlagos jelentkezést nyujthat be, mely alapjan a 15. §-ban meghatarozott varolistara
kertil.

10.§
Kollégiumi tagsagi jogviszony

A kollégiumi tagsagi jogviszony hatarozott idore, a Kollégiumi Bentlakasi Megallapodas (a
tovabbiakban: KBM) irasbeli vagy Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben torténd
elfogadasaval és annak napjan jon létre. A tagsagi jogviszony a kikoltdzés idopontjdban sziinik
meg.
A kollégiumi bekoltozés feltétele a KBM adott félévre szolo elfogadasa, melyet a szorgalmi
iddszak 5. oktatasi hetének végéig kotelesek megkotni a kollégistak. Azon hallgatok, akik félév
kozben vardlista alapjan jutnak kollégiumi féréhelyhez, a bekoltozést kdvetd 5 munkanapon
beliil kdtelesek elfogadni a KBM-et.
A KBM alapjat a szerzédéskotés rendjérdl szold rektori-kancellari kozos utasitas® alapjan
mintaszerzédés képezi. A mintaszerz6dés szakmai tartalmat az ESZI hatarozza meg, amely
tekintetében az EHK-t egyetértési jog illeti meg.
A KBM tartalmazza:

a) akollégiumi tagsagi jogviszonnyal 6sszefiiggd hallgatoi jogokat és kotelezettségeket;

b)  akollégiumi téritési dijért igénybe vehetd alapszolgaltatasokat.
A Kancellaria felel a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal és a kollégium miikodésével kapcsolatos
tanligyi igazgatasi feladatokért. Ennek keretében a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezd
személyek fogadasaval, igy a férdhelyek eldkészitésével, be- és kikoltozéssel Osszetiiggd
feladatokat, valamint a kollégiumok — ide nem értve a Schonherz Kollégiumot és a Karman
Todor Kollégiumot — iizemeltetési, karbantartasi és nyilvantartasi feladatokat az ESZI latja el.

11.§
A kollégiumi bekoltozés

A kollégiumi elhelyezésben részesiild hallgatd részére rendelkezésre 4allo bekdltozeési
idépontokrél — az EHK-val és a kollégium Uzemeltetéjével eldzetesen egyeztetve — az ESZI
igazgatoja hoz dontést.

Az ESZI az (1) bekezdés szerinti dontését az ESZI honlapjan kozzéteszi.

A hallgat6 koteles az (1) bekezdés szerinti elsé bekoltdzési naptol szamitott 5 munkanapon
beliil bekoltdzni. A hallgatd az el6bbiekben meghatarozott, a bekdltozésre nyitva allo idészak
végéig jelezheti az ESZI-nek cimzett® elektronikus levélben késObbi bekoltozési szandékat. A
hallgatét a kollégiumi téritési dij fizetési kotelezettsége — a késedelmes bekdltozés esetében is
—az (1) bekezdésben meghatarozott bekoltozeés napjatol terheli.

12. §
A kollégiumi elhelyezés lemondasa

A hallgatdé — ide nem értve a jelen paragrafus (3) bekezdésében megfogalmazott esetet — a
kollégiumi tagsagi jogviszonyardl a meghatarozott utolsd bekoltozési idOpontig irasban, az
ESZI-nek cimzett'” elektronikus levélben lemondhat. Féréhelyrél valo lemondasnak minésiil a
félév utdlagos passzivaltatasa, illetve a hallgatéi jogviszony a TVSZ 63. § (1) bekezdés b)-j)
pontjaiban foglaltak szerinti megsziinése is. A félév utdlagos passzivaltatisa esetén jelen
paragrafus (2) bekezdés b) €s C) pontja nem érvényesiil.

8 Jelen utasitas kozzétételekor a szerzodésktés és a szerzGdés-nyilvantartashoz kapcsolodo legfontosabb szabalyok eljarasrendjérdl szol6 20/2017. (VIIL
25.) szamu rektori-kancellari k6zos utasitas.

% kollegiumok@bme.hu
10 kollegiumok@bme.hu
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Amennyiben a hallgato a jelen paragrafus (1) bekezdésében meghatarozott id6pontot kovetden

mond le kollégiumi tagsagi jogviszonyarol,

a) akkor a hallgatot terheli a lemondassal érintett honap kollégiumi téritési dijanak
megfizetése;

b)  valamint az adott félévbol hatralévé id6, de legfeljebb két honap kollégiumi téritési
dijanak megfizetése;

C) amennyiben a szorgalmi id6szakban tortént a lemondas, a hallgatd a kovetkezé félévre
csak a rendes palyazati eljaras keretében iiresen maradt férohely esetén vehetd fel a
kollégiumba.

Amennyiben a hallgaté az egyetem altal elfogadott kiilfoldi részképzésen vagy mobilitasi

programban vesz részt az adott félév soran és emiatt félév kozben kell kikoltoznie, abban az

esetben, ha a kollégiumi jelentkezés leadasakor elére jelzi a kikoltozési szandékat, nem
vonatkoznak ra a jelen paragrafus (2) bekezdés b) és c) pontjai.

A jelen paragrafus (1) bekezdéstdl eltérden azon hallgato, aki az el6z6 félévben kollégiumi

tagsagi jogviszonnyal rendelkezett, valamint az aktudlis félévre is felvételt nyert kollégiumba

¢s a megeldz6 idészakban nem koltozott ki a kollégiumbol, legkésobb az utolsod kikoltozési
idépontig mondhat le a kollégiumi tagsagi jogviszonyarol.

Amennyiben a hallgato6 a jelen paragrafus (4) bekezdésében meghatarozott idopontot kdvetden

mond le kollégiumi tagsagi jogviszonyar6l, a hallgatot terheli a lemondassal érintett honap,

valamint az adott félévbol hatralévé ido, de legfeljebb két honap kollégiumi téritési dijanak
megfizetése.

A kollégiumi elhelyezésben részesiilt hallgatdé az aktiv hallgatéi jogviszony megsziinésének

idépontjatol szamitott 8 munkanapon beliil koteles a kollégiumi férdhelyét elhagyni. Kivételt

képeznek ez alol az aktudlis félévben abszolutériumot szerzett hallgatok, akik az adott
zarovizsga-idészak utols6 napjat kovetd 8 munkanapon beliil kotelesek elhagyni a kollégiumi
féréhelyet.

Amennyiben a hallgatd a bekoltozéshez kapcsolddod hataridéknek nem tesz eleget, vagy a

lemondasat az ESZI felé a jelen paragrafus (1) és (4) bekezdésben meghatarozott idépontig nem

jelzi, ugy helyét visszamondottnak kell tekinteni. Ebben az esetben a hallgaté a varolista végére
kertil.

A jelen paragrafus (5)-(7) bekezdésben foglaltaktol az ESZI igazgatdja az Alaptorvény szerinti

kiilonleges jogrend (rendkiviili allapot, sziikségallapot, megel6zd védelmi helyzet,

terrorveszélyhelyzet, varatlan tdmadas, veszélyhelyzet), jarvanyiigyi késziiltség, illetve
egeészségligyl valsaghelyzet esetén kedvezdbben rendelkezhet, elézetes kancellari egyetértés
esetén.

13. §
Kollégiumi szobabeosztas

Az 5. és 8. § alapjan benytjtott palyazat alapjan kollégiumi férdhelyben részesiilt hallgatok
szobabeosztasara vonatkozoan a KHK tesz javaslatot az ESZI részére, amely azt

a)  jovahagyja;

b)  amennyiben jogszaballyal vagy belsd szabalyozdban foglaltakkal ellentétes elvi vagy

eljarasi hibat észlel, a hiba megjelolésével atdolgozasra visszakiildi a KHK-nak.

A KHK javaslata alapjan az ESZI a kollégiumi jelentkezésben foglalt kérelmiik alapjan
biztositja az egyetemi szakkollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok szamara az
egyiittlakas feltételeit abban a kollégiumban, amelyben a kollégiumi felvételi eljaras soran
féréhelyben részesiiltek.
A hallgat6 a kollégiumi féréhelyét és az ahhoz kapcsolodo szolgéltatdsokat masnak nem adhatja
at. A kollégiumon beliili féréhelyek cseréje a szobabeosztasért felelos KHK eldterjesztésére az
ESZI engedélyével lehetséges. A kollégiumi férShelyek, kollégiumok kozotti cseréje az EHK
elbterjesztésére az ESZI engedélyével lehetséges. Az engedélyhez sziikséges a cserében érintett



(4)

hallgatok irasbeli elfogadd nyilatkozata. Engedély nélkiili kollégiumi féréhely csere fegyelmi
eljaras lefolytatasat vonja maga utan.

Az egyetemi kozponti féréhelyek szobabeosztdsat az igényld szervezeti egység késziti el
dontésre az ESZI igazgatodja részére. Amennyiben a szobabeosztasban jelen utasitds szerinti
felvételi eljarasaban féréhelyet nyert hallgato is érintett, Ggy a szobabeosztassal az illetékes
KHK egyetértési jogot gyakorol.

14. §
A kollégiumi férohely elfoglalasanak feltételei

A kollégiumi féréhely elfoglalasanak feltételei:

1)

)

(3)

(4)

(5)

a)  a hallgat6 a kollégiumba felvételt nyert és err6l a kollégiumi bekdltoztetésben illetékes
személyt a felvételi eljarasban dontést hozo értesitette;

b) aKBM elfogadasa;

c) a 18. §-ban meghatarozott hazirend (a tovabbiakban: Hazirend), az egészségiigyi-, tliz-,
munka-, kornyezetvédelmi szabalyok megismerése, tudomasul vétele és magara nézve
kotelezOnek valo elismerése;

d) aszoba és tartozékainak leltar szerinti atvétele és az atvétel alairassal torténd igazolasa;

e) a felvételt nyert hallgatonak nincs kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos (kollégiumi
téritési dij, szolgaltatasi dij, késedelmi kiiloneljarasi dij) tartozasa;

f)  a felvételt nyert hallgatoval szemben nincs jogerds, a féréhelyét megvond fegyelmi
hatarozat.

15. §
Vardlista

Azon hallgatd, aki nem nyer kollégiumi elhelyezést, de rendelkezik érvényes kollégiumi
féréhelyre vonatkozo jelentkezéssel, a kollégiumi felvételi csoport tekintetében meghatarozott
tanulmanyi-kozosségi-szocialis részpontszimok 0Osszegének sorrendjében automatikusan
varolistara kertil.

Amennyiben egy kollégiumi féréhelyet nyert hallgaté nem foglalja el a férdhelyét az ESZI altal
megadott els6 bekdltdzési idépontot kovetd 5 munkanapon beliil, vagy az aktualis félév soran
féréhelyét visszamondja, akkor a kikoltozott hallgatoval megegyezd, a kollégiumi felvételi
csoport vardlistajanak elsdé helyén allo hallgato jogosult a megiiresedett kollégiumi férdhelyre.
Az el6bbiekben meghatarozott visszalépd hallgatoval ellenkezd nemii szobatars csak abban az
esetben vehetd fel a megiiresedett helyre, ha a leendé szoba minden lakoja nyilatkozik arrol,
hogy elfogadjak az igy kialakult szobabeosztast. Ezen nyilatkozat hidnyaban az els6 helyen allo
hallgato varolista helyét nem veszti el, viszont a kdvetkezd, azonos nemi hallgato nyer felvételt
a kollégiumba.

A 9. § (16) bekezdése alapjan utolagos jelentkezést benytjtott hallgatok kozds vardlistara
kerlilnek. Ezen hallgatok abban az esetben vehetdk fel, ha a rendes felvételi eljaras soran
kialakult varolistak elfogytak.

Amennyiben a kollégiumi felvételi palyazat elbirdlasat kovetden a hallgatd szocidlis helyzete
rendkiviili mértékben romlik, akkor rendkiviili szocidlis 0sztondij palyazatot nyuajthat be az
Egyetemi Szocialis Bizottsaghoz (a tovabbiakban: ESZB) a TISZ! alapjan. Ez esetben az
ESZB 5 munkanapon beliil megvizsgalja a palyazatot és hidnytalan palyazat esetén javaslatot
tesz az ESZI-nek a varélista modositasara.

A Kkari varolistan 1év6 hallgatok szamara a kari varolistan elfoglalt helyiiket a KHK-nak
elérhetdvée kell tenni. A listan eljarasi hibat, szocialis helyzet rendkiviili romlasénak esetét és a
vizsgalt tanulmanyi eredmény utolagos moddosulasat kivéve utdlag nem lehet valtoztatni.

1 TJSZ.27. § alapjan.
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Amennyiben ezen okok miatt a kari varolista valtoztatdsara keriil sor, az érintett személyeket
elektronikusan kell tajékoztatni a varolistan elfoglalt helyiikrol.

A megiiresedd, hallgatok szdmara rendelkezésre allo kollégiumi féréhelyek betoltésének
elokészitése a kari varolistak szerint a KHK feladata. A vardlistan szereplo hallgatoknak az elso,
valamint a harmadik oktatési hét végéig nyilatkozniuk kell a KHK felé arrél, hogy fenntartjak-
¢ a varolistan elfoglalt helyiiket. Nyilatkozni a KHK altal megnyitott feliileten kell, melyre a
nyilatkozattételi hataridd lejartat megel6zden legalabb 72 éraval a KHK felhivja az érintettek
figyelmét. Amennyiben a hallgatd a megadott hataridokig nem nyilatkozik, a vardlistas
férohelyét elvesziti.

A megiiresedett férohelyrdl kapott értesitést kovetd masodik munkanapig a KHK értesiti a
vardlistan soron kovetkezd hallgatot, a féréhelyre torténd jelentkezéskor a KEFIR-ben megadott
email elérhetdségen. Az igy értesitett hallgatonak két nap all rendelkezésére, hogy nyilatkozzon
esetleges bekoltozési szandékardl. Amennyiben a hallgatd bekoltdzési szandékat jelzi, a KHK
felterjesztett javaslata alapjan az ESZI dont 1 munkanapon beliil a kollégiumi elhelyezésrél.
Amennyiben a hallgaté a honap masodik felében koltozik be a kollégiumba, ugy szdmara az
adott havi kollégiumi téritési dijanak fele rohato ki.

Amennyiben a félév soran a megiiresedett kollégiumi féréhelyek feltdltése mar egyik kar
varolistajarol sem lehetséges, az EHK egyetértésével a féréhelyre ekkor barmely féréhelyre
jogosult hallgato, rendes palyazati eljarasban benyujtott palyazat nélkiil felveheté az ESZI
igazgatojanak dontése alapjan az igények beérkezésének sorrendjében. Az igy felvett hallgatora
egyebekben, a rendes palyazati eljarasban férohelyet kapott hallgatokra vonatkozo
rendelkezések érvényesek.

16. §
Kollégiumi féréhelyek nyari idoszakban'? torténé igénybevétele

A teljes tanulmanyi ideje alatt egy alkalommal a hallgatd a nyari idészakra esd, a
mintatantervben eldirt nyari tanulmanyi kotelezettség teljesitése céljabol, kérelmére kollégiumi
elhelyezést nyerhet az szi-tavaszi félévre vonatkoz6 kollégiumi téritési dij megfizetése mellett.
A képzésenként igénybe vehetd kedvezményes idSszakokat az ESZI az EHK javaslatat
figyelembe véve kdzzéteszi a nyari jelentkezés meghirdetésekor.

A TISZ 40. § (4) szerinti képzésen, valamint doktori képzésen részt vevd hallgatd, amennyiben
a tavaszi félévben kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezik, ugy jogosult a nyari
elhelyezésre a tavaszi félévre vonatkozo kollégiumi téritési dij megfizetése mellett.

Az ESZI — az (1) bekezdésen talmenden — legfeljebb a 5. § (1) bekezdés szerint meghatérozott,
a tavaszi félévre vonatkozo férdhely 3%-aig az ESZI az EHK javaslatat figyelembe véve a
hallgatok szamara a tavaszi félévre vonatkoz6 kollégiumi téritési dij Osszegéért biztosit
féréhelyet. Az EHK a nyari iddszak kezdetéig benyujtja javaslatat az ESZI-nek.

Az (1)-(2) bekezdésben nem szabalyozott esetben a nyari idészakban a hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezdk kollégiumi fér6helyre vonatkozo ellenszolgaltatasa

a)  napidij, vagy

b)  kedvezményes havidij.

A jelen paragrafus (4) bekezdésében meghatarozott havidij, mint kedvezményes atalanydij nem
igazodik a férdhely ténylegesen igénybe vett idejéhez, hanem a meghirdetett nyari idészakon
beliil a kollégiumi féréhely adott hoénapban torténd folyamatos igénybevételére jogositja a
hallgatot. A havidij 0sszege a jelen utasitas kozzétételét kovetd évtdl kezdddden évente,
legfeljebb a szallashely-szolgaltatasi arindexszel novelt, 100 Ft-ra kerekitett 6sszegre modosul.

17.§

12 1357 48. § (7) c) bekezdésében meghatarozott idészak



A kollégiumi tagsagi jogviszonybol szarmazé hallgatéi jogok és kotelezettségek

(1) A kollégiumba felvételt nyert hallgatd szamara biztositani kell:
a) a féréhely hasznalatat, a kollégium alapszolgaltatashoz tartozo hallgatéi célu
helyiségeiben, valamint az alapszolgaltatashoz tartozd kozos hasznalata teriiletein
talalhat6 berendezési targyak hasznalatat és a szolgaltatasok igénybevételét;

b) a szobakban a rendeltetésszerli hasznalat mellett el6fordulé miiszaki hianyossagok
megsziintetéseét;

C) a postai levélkiildemények és (amennyiben a kollégiumi szobaban van bekotott
telefonvonal) a telefonhivasok tovabbitasat.

(2) A kollégiumba felvett hallgatd tagsagi jogviszonyabdl szarmazo joga:

a)  apalyazaton elnyert kollégiumi féréhelyet a Hazirend keretei kozott, rendeltetésszeriien
hasznalni;

b) igénybe venni a jogszabaly és a KBM-ben meghatarozott, a kollégiumi téritési dij
ellenében biztositott, a 19. § (1) bekezdésben meghatarozott alapszolgaltatasokat,
valamint a szolgaltatdsi dijazads ellenében, az alapszolgaltatdsokon feliil biztositott
tobbletszolgaltatasokat;

c) aKHK, az EHK és az ESZI elézetes engedélye alapjan a kollégium épiiletében szobat
cserélni;

d) aHazirendben foglaltak szerint a kollégiumban vendéget fogadni;

e)  sajat tulajdont, kis fogyasztasu haztartasi eszkozoket — kiillondsen televizio, szamitogép
— a Héazirendben foglaltak betartdsa mellett rendeltetésszerlien hasznalni;

f)  a kollégiumi féréhely rendeltetésszerii hasznalata mellett észlelt hibak esetén az
iizemeltetd kozbenjarasat igényelni;

g) a postai kiilldemények és egyéb postaszolgalat kiildeménye, valamint (amennyiben a
kollégiumi szobdban van bekotott telefonvonal) a telefonhivasok részére torténd
tovabbitasat kérni.

(3) A kollégiumba felvett hallgato tagsagi jogviszonyabdl szarmazé kotelezettsége:

a)  eleget tenni a tartdzkodasi helyre vonatkozo bejelentési kotelezettségének;

b)  betartani a Hazirendet;

c) eleget tenni a hatdlyos — kiilondsen a tliz-, egészség-, kornyezet-, munkavédelmi,
valamint rendészeti eldirasokat tartalmazo — jogszabalyok, az Egyetem belsd szabalyozé
eszk6zének megszegésébdl szarmazo (fizetési) kotelezettségeknek;

d) a kollégiumi elhelyezésre vald jogosultsaganak megsziinése esetén — a kikoltozési
adminisztracio lebonyolitasa utan — a féréhelyét 8 naptari napon beliil elhagyni, valamint
haladéktalanul intézkedni kollégiumi, mint tartozkodasi hely cimének megsziintetése
vonatkozasaban;

e) a Kollégiumi Bentlakasi Megallapodasban foglaltaknak megfeleléen koteles a
kollégiumban tartéozkodni.

1. FEJEZET

A KOLLEGIUM MUKODESI RENDJE

18. §
A kollégiumok miikodési rendje

(1) A kollégiumok miikodési rendjét, a kollégiumi egyiittélés szabalyait kollégiumonként a
Hazirendjeik tartalmazzak.
(2) Akollégium Hazirendjét az ESZI igazgatd az EHK egyetértésével igazgatoi utasitasban hagyja
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A Hézirendnek ki kell térnie az aldbbiakra:

a)  a féréhely elfoglalasanak és elhagyasanak (ki- és bekoltozés) részletes menete;

b)  akollégium teriiletére torténd belépés, illetve az onnan torténd kilépés rendje;

c)  vendégfogadas rendje;

d)  kozosségi helyiségek hasznalata;

e) altalanos egyiittélési szabalyok;

f)  mentori tevékenység;

g) azigénybe vehet6 tobbletszolgaltatasok és az azokért fizetendd szolgaltatasi dijak;

h)  alland6 vendégkartya igénylés rendje;

1) szallasengedéllyel sszefiiggd dokumentumok;

j)  plakatolas rendje.
A PPP iizemeltetésti kollégiumok hdazirendjei (Uzemeltetési Kézikonyv és Hézirend)
eltérhetnek a (2) és (3) pontban megfogalmazottaktdl, igazodva a PPP miikddést szabalyozo,
hatarozott idejli ingatlan bérleti és szolgaltatasi szerz6désben, valamint az azzal 0sszefiiggd
relevans dokumentumokban rogzitett kritériumokhoz.
A 18. § (3) bekezdés c) szerinti vendégfogadas rendjét képezi a regisztracids iddszak végéig
az EHK javaslata alapjan az ESZI igazgaté altal, tanulmanyi, illetve kozosségi célbol
meghatarozott, félévente maximum 7 darab dijmentes vendégéjszaka kollégiumonként.

19. §
A kollégiumokban igénybe veheté szolgaltatasok

A kollégiumi téritési dijért igénybe vehetd, jogszabalyban meghatarozott alapszolgaltatasok:

a)  hallgatonként egy agy, asztal, szék;

b)  ruhasszekrény;

c)  hitogép;

d) hallgatoként egy paplan, parna, agynemithuzat;

e)  internet hozzaférés;

f)  furdShelyiségek, illemhelyek hasznalata;

g) sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal az épiilet rovar- és kartevo-
mentesitése;

h)  hideg- és melegviz-hasznalati lehetdség a vizesblokkokban és a szobakban;

1)  f6zési és ételmelegitési lehetdség a konyhakban;

J)  koziizemi szolgaltatasok;

k) a Hazirend szerinti, a kollégiumi teriileteken, ezen beliil a kollégiumi szobakban
hasznalhato eszk6zok koziizemének biztositasa;

I)  tanuldszobak hasznalata;

m)  mosasi és vasalasi lehetdség;

n)  beléptetd rendszer;

0) kozds hasznalata helyiségek és vizesblokkok takaritasa;

p) liftek hasznalata.

A kollégiumokban igénybe vehetd tobbletszolgéltatasokat a Hazirendjeik tartalmazzak.

20. §
Kollégiumi hallgat6i mentoralas

A mentori tevékenység, mint kozérdekii onkéntes tevékenység onkéntes jogviszony keretében
végezhetd, amely dnkéntes szerzOdéssel jon 1étre. Az dnkéntes szerzddésben meg kell hatarozni:
a)  amentori tevékenység tartalmat;

b)  amentori tevékenység ellatasanak helyét;

C)  mentori tevékenységre forditando id6t és a pihen6id6t, valamint



)

1)

(2)
(3)

(4)

d) azokat a kozérdekli onkéntes tevékenységrél szold torvény szerint adhatd juttatasokat,
amelyeket az onkéntesnek biztositanak, és rendelkezni kell azokrol az 6nkéntes szerz6dés
megszinésének esetére;

e) ajogviszony idGtartamat;

f)  afelek tovabbi, relevans jogait és kotelezettségeit.

A vezetd mentori tevékenység megbizasi jogviszony keretében végezhetd, amely megbizasi

szerzOdéssel jon l1étre. A megbizasi szerz6désben meg kell hatarozni:

a)  avezetd mentori tevékenység tartalmat;

b)  avezet6i mentori tevékenység ellatasanak helyét;

C)  amegbizasi dijat;

d)  amegbizas idGtartamat;

e) afelek tovabbi, relevans jogait és kotelezettségeit.

IV. FEJEZET

Z ARO RENDELKEZESEK
21. §

Jelen Utasitas az alairast kovetd napon 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
kollégiumi tagsagi jogviszonyrdl és a kollégiumok miikddési rendjérdl szol 1/2023. (1. 16.)
szamu kancellari utasitas.

Jelen Utasitasban foglalt javaslattételek esetén jovahagyottnak kell tekinteni azt a javaslatot,
amelyre a dontéshozo hatariddben nem ad valaszt.

Jelen Utasitas megtalalhatd és letolthetd az alabbi honlapokon:
http://kancellaria.bme.hu/munkatarsaknak/kancellari_utasitasok
https://szabalyozastar.bome.hu/

Jelen Utasitas gondozasat az ESZI végzi.

Budapest, 2023. december 5.

Verseghi-Nagy Miklos
kancellar
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